Tuusulan kunta
PL 60
04301 Tuusula

Seloste henkil6tietojen
kasittelytoimista ja rekisterdidyn
oikeuksista/tietosuojaseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679)

pvm: 2.5.2019

paiv: 26.10.2021

1. Rekisterin nimi

Navisec Flex -tietosuojan verkkokoulutusympariston kayttajarekisteri

2. Rekisterinpitaja

Tuusulan kunnanhallitus
PL60
04301 Tuusula

3. Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitdjan
edustaja)

Nimi ja tehtavanimike

Henkilostdjohtaja Satu Kuivasto

Yhteystiedot

satu.kuivasto@tuusula.fi
Puh. 040 314 3042

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkilo

Nimi ja tehtavanimike

Tietosuojavastaava Pipsa Hannikdinen (Navisec-paakayttaja)

Yhteystiedot

pipsa.hannikainen@tuusula.fi

Puh. 040 318 2753

5. Tietosuojavastaava

Pipsa Hannikainen
PL 60

04301 Tuusula
Puh 040 318 2753

pipsa.hannikainen@tuusula.fi
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6. Henkilotietojen kasittelyn

tarkoitus / rekisterin
kayttdtarkoitus

Navisec Flex-sovelluksen kohdalla henkilétietojen kdsittelyn tarkoitus on Tuusulan
kunnan henkilbstédn tietoturva- ja tietosuojaosaamisen kehittdminen.

Tdmdn kdyttétarkoituksen mukaisesti rekisterin tietoa kdytetddn
Navisec verkkokoulutusjérjestelmdn kéyttdoikeuksien mddrittédmiseen
sekd henkiléstén osaamisen arviointiin ja suoritusten raportointiin.

Verkkokoulutusympdristén kdyttd on yksi osa rekisterinpitéjdn
osoitusvelvollisuuden todentamista henkiléstén ohjeistamisen ja kouluttamisen
osalta.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) Rekisterinpitdjéin velvollisuudet artikla
24,

7. Rekisterin tietosisaltod
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja henkilotieto-
ryhmista)

Rekisterdidyt ovat kunnan tydntekijéitd ja luottamushenkilbitd.
Sovellukseen kerdtédn seuraavat kdyttéjdkohtaiset tiedot:

Rekisterdityneen nimi, kédyttdjétunnus ja

taustatiedot: tydyksikké, tydsuhteen laatu,

tyévuodet, séhképostiosoite ja suoritustiedot (testisuorituksen ajankohta, tulos
asteikolla hyvéksytty/hyldtty/kesken).

8. Tietojen sdilytysajat

Kéayttdjdrekisterin tietoja sdilytetddn pédsddntdisesti vuosi tyé-tai virkasuhteen
pddttymisesta.

9. Sdannonmukaiset
tietolahteet ja tietojen
luovutus

Kayttajarekisterin tiedot saadaan rekisterdidylta itseltdaan.

Esimiehille myonnetadn katseluoikeus oman tydyksikkdnsa suorituksiin
suoritusmaarien seuraamiseksi. Lisaksi tietosuojavastaava voi tarvittaessa
padkayttajan roolissa hakea yksittdisen tyontekijan tietoja tai ottaa suorituksista
tilastoja tietosuojatyon raportointia varten. Tietoja ei luovuteta Tuusulan kunnan
ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
Navisec Flex -verkkokoulutusympdiristé

MANUAALINEN AINEISTO:
Rekisteri ei siséilld manuaalista aineistoa

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:
Séhkoinen aineisto

Navisec Flexin kéyttd perustuu henkilékohtaisiin kdyttéoikeuksiin. Jokainen
kdyttdjd hyvdksyy tietojen ja tietojdrjestelmien kéytto- ja salassapitositoumuksen.

11. Rekisteroidyn oikeus

saada paasy tietoihin (artikla

15)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, etta hanta
koskevia henkilotietoja kasitelldan tai ettd niita ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on
pyynnosta toimitettava jaljenndsrekisteroidylle hanen osaltaan kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisterdity pyytaa useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi




peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Mikali rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitdajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle siihen syy ja lisdksi kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13-16 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja
toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisteroidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, tai jos
niitd esitetaan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettyd toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

12. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (artikla 16)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Ottaen
huomioon tarkoitukset, joihin tietoja on kasitelty, rekisterdidylla on oikeus saada
puutteelliset henkilotiedot tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne
syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan Tuusulan kunnan kirjaamoon.

13. Muut oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity
katsoo, ettd hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-
asetusta.

Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679) artiklaan 77.

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu

Osoite: PL 800, 00520 Helsinki
puh. 029 56 16670
http://www.tietosuoja.fi/fi/
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