
Sähköisen vaaliluettelon käyttö



Vaalipäivän kirjaussovelluksen käytön 
aloittaminen
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1. Kirjaudu koneelle windows-tunnuksella
 Käyttäjätunnus: vaalit
 Salasana toimitetaan vaalikohtaisesti

2. Anna vaaliluettelopaketin salasana 
• HUOM! ”TrueCrypt Mode” -ruutua EI 

missään tapauksessa saa ruksata. 

3. Tuplaklikkaa työpöydän pikakuvaketta ”Sähköinen 
vaaliluettelo”

Huom! Avaa myös varakone!



Käyttövaiheen valintasivu
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Tarvittaessa pääset takaisin Käyttövaiheen valinta -sivulle 
painamalla selaimen vasemmassa yläkulmassa olevaa 
”Käyttövaiheen valinta” -painiketta.



Äänioikeuden käytön kirjaaminen 
sähköiseen vaaliluetteloon
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Äänioikeuden käytön kirjaaminen 
sähköiseen vaaliluetteloon
• Valitse oman 

vaalilautakuntasi 

äänestyspaikka
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Äänioikeuden käytön kirjaaminen 
sähköiseen vaaliluetteloon
• Sähköinen vaaliluettelo latautuu

• Latauksen voi aloittaa klo 8.30

• Odota, että ilmoitus katoaa ennen kirjausten aloitusta
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Äänioikeuden käytön kirjaaminen 
sähköiseen vaaliluetteloon
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• Totea äänestäjän henkilöllisyys ajokortista, 

passista, henkilökortista, kuvallisesta kelakortista 

tai muusta vastaavasta. 

• Syötä äänestäjän henkilötunnus ja paina ”Hae”-

painiketta tai Enteriä. 

• Jos käytät viivakoodinlukijaa, osoita henkilöllisyys-

asiakirjassa olevaa viivakoodia tai QR-koodia. 

• Äänioikeutetun tiedot voidaan hakea näytölle 

ainoastaan henkilötunnuksen avulla. 



Äänioikeuden käytön kirjaaminen 
sähköiseen vaaliluetteloon
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• Jos henkilö on äänioikeutettu kyseisellä 

alueella, hän tietonsa tulevat näkyviin

• Varmista vielä, että tiedot täsmäävät

• Mikäli kyseessä olisi väärä henkilö, 

pääsee ikkunasta poistumaan 

klikkaamalla ”Keskeytä äänioikeuden 

käytön kirjaaminen”

• Anna äänestäjälle äänestyslippu ja 

paina ”Kirjaa äänioikeuden käyttö”



Äänioikeuden käytön kirjaaminen 
sähköiseen vaaliluetteloon
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Tarkista jokaisen äänestäjän kohdalla, 
että näytölle tulee merkintä 
onnistuneesta kirjauksesta, 
eikä kirjaus ole erehdyksessä jäänyt 
kesken. 



Äänioikeuden käytön kirjaaminen sähköiseen 
vaaliluetteloon – edelliset kirjaukset listaus
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• Henkilötunnuksen 

syöttönäytölle listautuu 

kymmenen edellistä kirjausta. 

• Näytöltä on hyvä vielä 

varmistaa, että edellinen 

kirjaus on varmasti 

rekisteröitynyt tietokantaan. 



Erityistilanteet
Jos äänestäjä on jo merkitty 

äänestäneeksi

• ”Äänioikeuden käyttöä ei voida kirjata…” 

-> tarkista vielä äänestäjän tiedot

• Ikkunassa näkyy  myös aikaisemmin 

tehty merkintä

• Kyseessä on joko tahattomasti tai 

tahallisesti tehty kahdesti äänestäminen tai 

virheellinen äänioikeuden käytön 

merkitseminen

• Ota yhteys keskusvaalilautakuntaan

(yhteystiedot kansiossa), joka etsii 

ennakkoäänestyksen lähetekirjeen

• Kahdesti äänestämisen yritys on rikos

Myös jos äänioikeuden käytön merkitsemisen jälkeen huomaat 
tehneesi kirjauksen väärän henkilön kohdalle, ota heti yhteyttä 
keskusvaalilautakuntaan, jotta merkintä saadaan poistettua



Erityistilanteet
• Jos äänestäjän äänioikeuskunta tai äänestysalue on joku muu, järjestelmä kertoo oikean 

äänestyspaikan

• Ohjaa äänestäjä oikeaan paikkaan



Erityistilanteet
• Äänioikeutettua ei löydy henkilötunnuksella haettaessa

• Tarkista, että olet kirjoittanut henkilötunnuksen oikein ja oikeassa muodossa. Henkilötunnuksen alkuosa on 

tavallisesti muotoa ”PPKKVV-” tai 2000-luvulla syntyneillä ”PPKKVVA”. 

• Tarkista myös, löytyykö henkilö paperisesta vaaliluettelosta

• Jos äänioikeutettua ei löydy, kehota äänioikeutettua ottamaan yhteyttä 

Digi- ja väestötietovirastoon asian selvittämiseksi. 

Huom! DVV varmistaa 
henkilötunnusten 
riittävyyden ottamalla 
käytt. uusia välimerkkejä. 
Välimerkkejä annetaan 
seuraavasti 1900- ja 
2000-luvulla syntyneille:  
‒ 2000 –luvulla 
syntyneille mahdollisia 
välimerkkejä: A, B, C, D, E, 
F  
‒ 1900 –luvulla 
syntyneille mahdollisia 
välimerkkejä: 
-, Y, X, W, V, U 



Virheellinen merkintä 
äänioikeustietojärjestelmään 

• Jos äänioikeuden käytön merkinnän tekemisen jälkeen huomaat merkinneesi 

äänestyksen väärän henkilön kohdalle tai muutoin tehneesi virheellisen merkinnän 

äänioikeustietojärjestelmään, ota välittömästi yhteyttä keskusvaalilautakuntaan 

(vaalipäivän päivystysnumero) virheellisen merkinnän poistamista varten. 



Äänestäneiden listaus
• Voit halutessasi avata äänestäneiden listauksen erilliseen välilehteen ”Äänioikeuden käytön 

merkitseminen” -sivun tulosteikonista (seuraavan sivun kuvassa ympyröity punaisella). 

• Jos olet esimerkiksi epävarma siitä, kirjautuiko jokin äänioikeuden käyttö järjestelmään, voit 

tarkistaa asian äänestäneiden listauksesta. 

• Kymmenen viimeisintä kirjausta näkyy kuitenkin suoraan kirjausnäytöllä, joten edellistä 

kirjausta ei ole tarpeen lähteä tarkistamaan tältä erilliseltä listaukselta. 

• Äänestäneiden listaus ei ole työasemakohtainen, vaan koskee koko äänestysaluetta. 

• Äänestäneiden listaus on oltava avattuna äänestyspaikan varatyöasemalla. 



Äänestäneiden listaus
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Sähköisen vaaliluettelon käyttö 
yhteydettömässä tilassa
• Mikäli tietoliikenneyhteys on poikki heti vaalipäivän aamuna, ei sähköistä vaaliluetteloa tule käyttää 

ollenkaan. 

• Äänioikeuden käytön kirjaussovellus mahdollistaa kirjauksen jatkumisen keskeytyksettä myös 

mahdollisessa tietoliikennekatkostilanteessa päivän aikana.

• Sovelluksessa näkyy jatkuvasti tieto siitä, onko tietoliikenneyhteys päällä vai poissa.

• Katkon aikana kirjauksia voi jatkaa normaalisti ja tehdyt kirjausmerkinnät tallentuvat paikallisesti 

työasemalle.

• Yhteydettömässä tilassa tehdyt merkinnät siirtyvät automaattisesti keskitettyyn järjestelmään 

tietoliikenneyhteyden palattua.

• Yhteydettömässä tilassa ei saa vaihtaa käyttäjää tai siirtyä järjestelmässä muualle äänten kirjaus-

sivulta
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Sähköisen vaaliluettelon käyttö 
yhteydettömässä tilassa



Sähköisen vaaliluettelon käytön 
keskeyttäminen
• Jos vaalilautakunta joutuisi jostain syystä (esim. useampi laiterikko tai muut vakavat tekniset ongelmat) 

keskeyttämään sähköisen vaaliluettelon käytön ja siirtymään paperisen vaaliluettelon käyttöön kesken 

päivän, tulee ensisijaisesti varmistua siitä, että kaikkien siihen mennessä äänestäneiden nimet ovat 

tiedossa. 

• Jos vaalilautakunta on käyttänyt vain sähköistä vaaliluetteloa ja heillä ei ole käytettävissään 

varatyöasemalla auki ollutta äänestäneiden listausta, keskusvaalilautakunta voi tulostaa 

vaalitietojärjestelmästä listan vaalipäivänä äänestäneistä ja toimittaa sen vaalilautakunnalle. 

• Tämän jälkeen vaalilautakunta tarkistaa jokaisen äänestäjän kohdalla, että 
• 1. äänestäjän nimi löytyy paperisesta vaaliluettelosta ja 
• 2. hänen nimeään ei löydy vaalipäivänä äänestäneiden listasta. 

• Jos vaalilautakunta on käyttänyt sähköisen vaaliluettelon rinnalla paperista vaaliluetteloa, paperisen vaali-

luettelon käyttämistä voi jatkaa normaalisti. 

• Tilanteesta tehdään merkintä vaalipöytäkirjaan. 



Sähköinen vaaliluettelo – vaalipäivän 
päätteeksi, kirjauksien siirtymisen tarkistus

• Tarkistetaan, ettei kirjauksia ole jäänyt siirtymättä 

keskitettyyn järjestelmään (siirtämättömät merkinnät listaus 

näyttää nollaa). ”Siirtämättömät merkinnät” -listaukseen 

pääset äänioikeuden käytön kirjaustoiminnon tulosteikonin 

kautta

• Päivän päätteeksi listan pitää olla tyhjä. Jos jonossa on 

vielä kirjauksia, odota yhteyden palautumista. Ota yhteyttä 

vaalitukeen, mikäli jono ei purkaudu kohtuullisessa ajassa. 

• Tyhjennetään paikallinen sähköinen vaaliluettelo 

jokaisella käytetyllä kirjaustyöasemalla. Toimenpide on 

välttämätön tietoturvan kannalta.  
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Sähköinen vaaliluettelo – vaalipäivän päätteeksi, 
äänestäneiden lukumäärien tarkistaminen
• Tarkistetaan, että äänestäneiden lukumäärät täsmäävät raporteilla (äänestäneiden listaus ja vaalipäivän äänestyksen 

seuranta -raportti näyttävät samaa lukumäärää) 

• Mikäli on jouduttu siirtymään paperisen pöytäkirjan täyttämiseen, merkitse lopuksi paperiseen vaalipöytäkirjaan 

vaalipäivänä äänestäneiden lukumäärät. 

• Sähköiseen pöytäkirjaan luvut siirtyvät automaattisesti vaaliluettelon lopetuskuittauksen  jälkeen.

1. 2.



Paikallisen sähköisen vaaliluettelon 
tyhjentäminen
• Huom. Järjestelmä ei anna suorittaa 

tyhjennystä, mikäli merkintöjä on vielä 

jonossa odottamassa siirtymistä keskitettyyn 

järjestelmään. 

• Vaalilautakunnan vastuuhenkilön tulee 

varmistaa, että kaikilla kirjaustyöasemilla 

on päivän päätteeksi tyhjennetty 

paikallinen vaaliluettelo.
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Sähköisen vaaliluettelon käytön 
kuittaaminen päättyneeksi

• Vaalilautakunnan vastuuhenkilön tulee 

lopuksi merkitä äänioikeustietojärjestelmään, 

että äänioikeuden käytön kirjaus 

äänestysalueella on päättynyt. 

• Valitse äänioikeustietojärjestelmän 

aloitussivulta toiminto ”Sähköisen 

vaaliluettelon käytön lopettamisen 

kuittaaminen”. 

23



Sähköisen vaaliluettelon käytön 
kuittaaminen päättyneeksi
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• Paina ”Kuittaa käyttö lopetetuksi” -

painiketta, kun sähköisen vaaliluettelon 

käyttö on lopetettu vaalipäivän päätteeksi. 

Saat ilmoituksen ”Äänestysalueen 

sähköisen vaaliluettelon käyttö lopetettu 

vaaleissa Xxxvaaleissa 202x”. 

• Jos sähköisen vaaliluettelon käyttö on 

jouduttu keskeyttämään lopullisesti kesken 

vaalipäivän, paina ”Kuittaa käyttö 

keskeytetyksi”-painiketta. 

• Yksi kuittaus per äänestysalue riittää 

-> äänestäneiden lukumäärät siirtyvät 

laskentajärjestelmään.



Äänioikeustietojärjestelmän sähköisen 
vaaliluettelon ja paperisen rinnakkaiskäyttö

• Vaalilautakunta käyttää äänioikeuden käyttöjen kirjauksissa sekä paperista vaaliluetteloa että sähköistä 

vaaliluetteloa. Ennen vaalitoimituksen aloittamista vaalilautakunnan on tehtävä paperisen ja sähköisen 

vaaliluettelon rinnakkaiskäytöstä merkintä vaalipöytäkirjaan (kohtaan ”Huomautuksia”).

• Käytännössä rinnakkaiskäyttö tarkoittaa sitä, että äänestäjän äänioikeuden käyttö merkitään 
• ensin paperiseen vaaliluetteloon ja 
• heti perään myös sähköiseen vaaliluetteloon

• Jos sekä paperinen että sähköinen vaaliluettelo ovat käytössä, kyseisen vaalilautakunnan osalta 

paperiseen vaaliluetteloon tehdyt merkinnät ovat oikeudellisesti todistusvoimaisia, mutta sähköiseen 

vaaliluetteloon tehdyt merkinnät eivät. Jos merkinnät eroavat toisistaan, paperiseen vaaliluetteloon 

tehdyt merkinnät ovat päteviä ja ne merkitään vaalipöytäkirjaan.  

• Mikäli sähköisen vaaliluettelon käyttö on keskeytetty tai sen käytössä on ilmennyt jokin muu 

virhetilanne, tulee tästä ilmoittaa vaalituelle. 



Käyttäjän vaihtaminen kesken vaalipäivän

• Vaalilautakunnan käyttäjää, joka merkitsee äänioikeuden käyttöjä sähköiseen vaaliluetteloon, voidaan vaihtaa 

päivän aikana, jos tietoliikenneyhteys on päällä 

• Sähköistä vaaliluetteloa saa käyttää ainoastaan omilla tunnuksilla 

• Jos kirjausaseman käyttäjää vaihdetaan, tulee käyttäjän kirjautua ulos ennen kuin toinen käyttäjä voi ottaa 

työaseman käyttöönsä 

• Lopettaessasi järjestelmän käytön, kirjaudu ulos painamalla ”Lopeta”-painiketta äänioikeustietojärjestelmän 

aloitussivulla ja sulje selain 

• Seuraava käyttäjä avaa selaimen uudestaan ja kirjautuu sisään omilla tunnuksillaan 

• Huom. Yhteyskatkon aikana ei tule vaihtaa vaalitietojärjestelmän käyttäjää, koska seuraava virkailija ei pääse 

kirjautumaan järjestelmään omilla tunnuksillaan. 

• Mikäli katkon aikana tulee pakottava tarve vaihtaa käyttäjää, merkitkää tieto virkailijan vaihdosta 

vaalipöytäkirjaan ja jatkakaa edellisen virkailijan tunnuksilla.



Yhteystiedot ongelmatapauksia varten 
• Äänestystoimitukseen, laitteisiin tai verkkoyhteyteen liittyvissä ongelmissa ole 

yhteydessä ensisijaisesti keskusvaalilautakuntaan 
• puhelinnumerot vaalilautakunnan ohje- ja lomakekansiossa (vaalimateriaalit)
• ICT/laite- ja verkkoyhteysongelmat p. 040 314 2021
• juridiset ja/tai vaalitoimitukseen liittyvät ongelmat/kysymykset 

• Keskusvaalilautakunnan sihteeri p. 040 314 3005  

• Vaalitietojärjestelmän toimintaan liittyvissä kysymyksissä Oikeusrekisterikeskuksen 

vaalituki palvelee 
• sähköpostiosoitteessa vaalituki@om.fi ja 
• puhelimitse numerossa 029 566 5609 
• vaalituki päivystää vaalipäivänä koko päivän aina tuloslaskennan päättymiseen saakka 

• DVV Digi- ja väestötietoviraston yhteystiedot viranomaiselle->vaalilautakunnalle 

äänioikeutetun tiedot epäselvissä tilanteissa: 
• puhelinnumero: +358 295 535 530 (ei anneta äänestäjälle)



Oikeusministeriön sähköinen koulutus

Oikeusministeriön koulutus:

• https://www.eoppiva.fi/koulutukset/vaalikoulutus-vaalilautakunnalle/

https://www.eoppiva.fi/koulutukset/vaalikoulutus-vaalilautakunnalle/

