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1. Rekisterin nimi

Tuusulan kunnan hyvinvointivalmennuksen asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitdja

Kasvatus- ja sivistyslautakunta

3. Rekisteriasioista vastaava
henkil® (rekisterinpitdjan
edustaja)

Nimi ja tehtavanimike
Risto Kanerva, Vapaa-aikapalvelun paallikkoé

Yhteystiedot

risto.kanerva@tuusula.fi
0403142220

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkilo

Nimi ja tehtavanimike

Maria Muinonen-Parkkonen, Terveysliikunnan koordinaattori

Yhteystiedot

maria.muinonen-parkkonen@tuusula.fi
040314 2223

5. Tietosuojavastaava

tietoturva@tuusula.fi
040318 2753

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Henkilétietojen kdsittelyn tarkoitus on hyvinvointivalmennuksen jarjestaminen
kunnan tyontekijoille ja asiakkaille.

Henkil6kohtaisen hyvinvointivalmennuksen tarkoitus on tukea asiakasta liikkunnan
aloittamisessa tai liikunnan lisddmisessa. Hyvinvointivalmennuksen tyontekijat
kirjaavat lilkuntasuunnitelman asiakastietojarjestelmaan.

Asiakas voi myds itse varata ajan hyvinvointivalmennukseen. Liikuntaneuvojien
yllapitdman ajanvarauskalenterin avulla hallinnoidaan palvelun ajanvarausta.

Rekisterdidyt ovat kunnan hyvinvointivalmennuksen asiakkaita.
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7. Rekisterin tietosisaltod
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja henkilotieto-
ryhmista)

Hyvinvointivalmennuksen asiakasrekisteriin tallennetaan ainoastaan
hyvinvointivalmennuksen toteuttamisen kannalta tarpeelliset tiedot.

Asiakkaan nimi- ja yhteystiedot, tiedot valmennuskaynneista, valmennuksen
tavoitteista, asiakkaan oma-arvio tavoitteen toteuttamisesta, liikkuntaan liittyvat

liikuntarajoitteet ja muut valmennuksen kannalta oleelliset hyvinvointitiedot.

Rekisteri voi sisaltaa erityisia henkilotietoryhmia (terveydentilaa koskevat tiedot).

8. Tietojen sailytysajat

Tiedot poistetaan rekisterista valmennusprosessin paatyttya. Valmennusprosessi
paattyy mahdollisen seurantatapaamisen jalkeen, 3kk kuluttua varsinaisen
valmennusjakson paattymisesta.

9. Sddnndnmukaiset
tietoldhteet ja tietojen
luovutukset

Hyvinvointivalmennuksen asiakastiedot kerataan rekisteroidylta itseltaan.
Tietoja ei luovuteta sadnndnmukaisesti toiselle rekisterinpitajalle.
Henkilotietoja ei padsaantoisesti kasitella EU/ETA-alueen ulkopuolella.

Microsoftin tuottaman Bookings-kalenteritytkalun tietojen tallennuspaikka on
EU:n alueella. Microsoft operoi ja kehittda Office 365 -palveluita muualta kuin
Euroopasta kasin ja datan katsotaan siirtyvan EU-alueen ulkopuolelle, jos
esimerkiksi yllapitdja ottaa etdyhteyden Yhdysvalloista Eurooppalaiseen
konesaliin vikatilanteen selvittdmiseksi. Naissa olosuhteissa henkilotietojen
kasittelyyn sovelletaan EU:n mallisopimuslausekkeita.

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

Hyvinvointivalmennusten vapaaehtoiseen seurantatapaamiseen tarvittavat tiedot
(yhteystiedot) keratdan Surveypal-jarjestelmaan hyvinvointivalmentajan
yhteydenottoa varten. Asiakas ilmoittaa itse yhteystiedot halutessaan sopia
seurantatapaamisen.

Asiakastiedot kirjataan Walmu- asiakastietojdrjestelmaan.

Ajanvarausta koskevat tiedot keratdan MS Bookings-tydkalun kautta.

B. MANUAALINEN AINEISTO:

Hyvinvointivalmennuksen alku- ja loppukysely.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sahkoéinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Tietojdrjestelmien ja tiedostojen kdyttéoikeudet perustuvat henkilGkohtaisiin
kdyttéoikeuksiin ja niiden kdyttéd valvotaan. Kdyttéoikeudet myénnetddn
tehtdvékohtaisesti. Jokainen kdyttdjd hyviksyy tietojen ja tietojérjestelmien
kdytté- ja salassapitositoumuksen.

B. Manuaalinen aineisto

Asiakirjat sdilytetddn valvotuissa tiloissa ja lukittavissa kaapeissa.




11. Rekisterdidyn oikeus
saada paasy tietoihin (artikla
15)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kdsitelldan tai etta niita ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on
toimitettava jaljennds kasiteltavista henkildtiedoista. Jos rekisterdity pyytda
useampia jaljenndksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitdajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja
kaikki 15—22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettyd toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

12. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (artikla 16)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Ottaen
huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin, rekisteroidylld on oikeus saada
puutteelliset henkilotiedot tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterodidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne
syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Rekisterdidyn oikeuksia koskevat pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle ja
toimitetaan Tuusulan kunnan kirjaamoon.

Tuusulan kunta
Kirjaamo

PL60

04301 Tuusula

13. Muut oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka
jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot




Osoite: PL 800, 00520 Helsinki
puh. 029 56 16670
http://www.tietosuoja.fi/fi/
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