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1. Rekisterin nimi

Tuusulan kunnan kulttuuri- ja taidetoiminnan avustushakemusrekisteri

2. Rekisterinpitaja

Tuusulan kunnan kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunta

3. Rekisteriasioista vastaava
henkil® (rekisterinpitdjan
edustaja)

Ulla Kinnunen, museo- ja kulttuuritoimenjohtaja

040 314 3456
ulla.kinnunen@tuusula.fi

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkild

Jaana Hopeakoski, kulttuurituottaja

040 314 3436
jaana.hopeakoski@tuusula.fi

5. Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava
040318 2753
tietoturva@tuusula.fi

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Talla tietosuojaselosteella informoidaan Tuusulan kunnalta kulttuuri- ja
taidetoimintaan avustusta hakeneita heidan tietojensa kasittelysta.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on kerata valttamattomat henkildtiedot
lisdtietojen pyytdmistd varten, paatdksistd tiedottamista varten sekd avustuksien

maksamista varten. Kerattyja tietoja kdytetdan avustustoiminnasta

tiedottamiseen seka kunnan ja avustuksen saaneen tahon yhteistydhén liittyvaan

viestintaan.

Tuusulan kunnan avustukset kulttuuri- ja taidetoimintaan haetaan kirjallisesti
kunnan laatimalla sdahkdisella lomakkeella. Tiedot arkistoituvat kunnan
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asianhallintajarjestelmaan.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste on rekisterinpitdjan lakisdateinen
velvoite seka rekisterinpitdjan oikeutettu etu.

Henkilotietojen kasittelya tarkentavat sdaadokset:

- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), tietosuojalaki (1050/2018, laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999), laki julkisen hallinnon
tiedonhallinnasta (906/2019), arkistolaki (831/1994), kirjanpitolaki (1336/1987),
arvonlisaverolaki (1501/1993) ja laki kuntien kulttuuritoiminnasta (166/2019).

7. Rekisterin tietosisaltod
(kuvaus rekisterdityjen
ryhmista ja henkil6tieto-
ryhmista)

Rekisterdidyt ovat Tuusulan kunnan avustuksia kulttuuri- ja taidetoimintaan
hakevat kulttuuri- ja kotiseututoimintaa seka taiteellista tyotd harjoittavat ja
harrastavat yksityiset henkilot, yhteisot ja ryhmat.

Henkilotietoja kerataan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679)
minimointiperiaatteen mukaisesti eli vain valittomasti kdsittelytoimen kannalta
tarpeelliset henkilétiedot tallennetaan rekisteriin.

Avustushakijoilta keratddn seuraavia henkilotietoja:

° Yksityinen henkil6:
Nimi, tutkinto, osoite, séhkdpostiosoite, puhelinnumero,
henkilétunnus, pankkitilin numero

. Yhdistykset ja ryhmat:
Yhdistyksen tai ryhman nimi, yhteyshenkilén nimi, osoite,
sdhkopostiosoite, puhelinnumero, yhdistyksen rekisteri- tai y-
tunnus/yhteyshenkilon henkilétunnus, pankkitilin numero,
rekisterdintikunta

Lisaksi yhdistysten tulee liittdd hakemukseensa kuluvan vuoden
toimintasuunnitelma ja talousarvio seka edellisen vuoden toimintakertomus ja
tilinpaatos liitteineen.

Toteutetusta hankkeesta toimitetaan kirjallinen selvitys tositteineen. Naissa
liitteissa voi myos olla henkilétietoja.

Hakemuksista tehdaan koosteita, joita sailytetdan sahkoisessa
asianhallintajarjestelmassa ja ne ovat julkisesti esilld avustushakuprosessin aikana
mm. Tuusulan kunnan verkkosivuilla sekad paatosten liitteena. Koosteissa olevat
henkilétiedot:

° Yksityinen henkild: nimi, tutkinto, kotipaikka

. Yhdistykset ja rynmat: nimi, yhteyshenkilén nimi, kotipaikka

8. Tietojen sdilytysajat

Henkilotietoja sailytetdan kunnan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

9. Sddnnénmukaiset
tietoldhteet ja tietojen
luovutus

Tiedot saadaan hakijalta itseltaan.

Avustuspadtokset ja hakukoosteet ovat julkisia ja ne ovat nahtavilla kunnan
verkkosivuilla.

Tietoja ei luovuteta sadnndnmukaisesti toiselle rekisterinpitdjalle. Tietoja




luovutetaan niita pyytavalle taholle tarvittaessa viranomaisen toiminnan
julkisuudesta saadetyn lain (621/1999) mukaisesti.

Tietoja ei kasitella EU/ETA-alueen ulkopuolella.

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

Hakemuksia sdilytetddn kunnan asianhallintajarjestelmassa.

Excel- ja word-pohjaiset tiedostot ovat Tuusulan kunnan verkkolevylld, johon vain
kulttuuripalveluiden henkilokunnalla on paasy.

B. MANUAALINEN AINEISTO:
Avustusten hakemisesta ei kerry manuaalista aineistoa.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:
A. Sdhkodinen aineisto
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.

Asianhallintajarjestelman ja verkkolevyn tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttdoikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan. Kayttdoikeudet
myonnetdan tehtavdkohtaisesti. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

B. Manuaalinen aineisto
Arkistoissa ja yksikdissd on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat sdilytetaan
valvotuissa tiloissa ja lukittavissa kaapeissa.

11. Rekisterdidyn oikeus
saada paasy tietoihin (artikla
15)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kasitelldan tai etta niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on
pyynndsta toimitettava jaljennds rekisterdidylle hanen osaltaan kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity pyytda useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi
peria niistd hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Mikali rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistdan kuukauden kuluessa
pyynnodn vastaanottamisesta rekisterdidylle siihen syy ja lisdksi kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttdaa muita
oikeussuojakeinoja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13-16 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja
toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisteroidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, tai jos
niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissd tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

12. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (artikla 16)

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkiltiedot. Ottaen




huomioon tarkoitukset, joihin tietoja on kasitelty, rekisteroidylla on oikeus saada
puutteelliset henkilotiedot tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hdanen
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne
syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

Rekisterdityjen oikeuksia koskevat pyynnot osoitetaan rekisterin vastuuhenkilolle
ja toimitetaan kunnan kirjaamoon.

Tuusulan kunta
Kirjaamo

PL60

04301 Tuusula

13. Muut oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-
asetusta.

Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679) artiklaan 77.

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot

Osoite: PL 800, 00520 Helsinki
puh. 029 56 16670
http://www.tietosuoja.fi/fi/
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