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Seloste henkilotietojen
kasittelytoimista ja rekisterdidyn
oikeuksista/tietosuojaseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679)

pvm: 27.4.2022

1. Rekisterin nimi

Kurssien tai ryhmien hallintajarjestelman
henkilotietokanta (Hellewi)

2. Rekisterinpitdja

Tuusulan kunnan Kasvatus- ja sivistyslautakunta seka
Tuusulan kunnan Kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunta

3. Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitdjan
edustaja)

Nimi ja tehtavanimike
Timo Rusanen, Tuusulan Opiston rehtori
Risto Kanerva, vapaa-aikapalveluiden paallikkod

Yhteystiedot:
timo.rusanen@tuusula.fi, 040 314 3414
risto.kanerva@tuusula.fi, 040 314 2220

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkilo

Nimi ja tehtavanimike:

Heidi Pajamaki, Tuusulan Opiston opistosihteeri

Helena Rouhiainen, Tuusulan Opiston opistosihteeri

Sami Liehu, liikunnansuunnittelija, vapaa-aikapalvelut ja Tuusulan Opisto

Yhteystiedot:

heidi.pajamaki@tuusula.fi, 040 314 3415
helena.rouhiainen@tuusula.fi, 040 314 3418
sami.liehu@tuusula.fi, 040 314 2222

5. Tietosuojavastaava

tietoturva@tuusula.fi
0403182753
Tietosuojavastaava
Tuusulan kunta

PL 60

04301 Tuusula

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

LAKIPERUSTEET:

Jarjestelmaan rekisterdiddan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisteroéityjen
oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkil6t ovat asianosaisia
kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterdiddan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opettajia tai ryhman vetajia koskevat tiedot ovat
viranomaiselle valttamattomia, jotta heidat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya
palkantilauksia varten.




Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle
valttamattomia, jotta osallistujat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya
kursseille/ryhmiin ja jotta osallistumismaksut kohdentuvat oikein.

Jos osallistuja on alaikdinen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta
laskutus voidaan kohdentaa oikein. Mikali taysi-ikdinen henkild haluaa laskunsa
esim. tydnantajalle, voi han ilmoittaa tydnantajan tiedot laskun lahettamista
varten.

Lisaksi kerdtaan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta
tarpeellisia tietoja. Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttamattomisa,
valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten edellyttamien tilastotietojen
tuottamista varten.

7. Rekisterin tietosisaltod
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja henkilotieto-
ryhmista)

Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset.

Henkildtunnus opettajille pakollinen.

Henkildtunnus ryhman osallistujalle pakollinen henkildn yksildimiseksi ja
laskutusta varten.

Mikali osallistuja on alaikdinen, huoltajan henkilétunnus on pakollinen.
Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen.

Kotikunta tilastointia varten.

Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten.
Sahkdpostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten.
Lisaksi opistoilla:

Tutkinto tilastointia varten (OPH).

Paaasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH).

Aidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH).

Sukupuoli tilastointia varten pakollinen (OPH).

Salassa pidettdvien tietojen osalta kyseessé on erityisten henkilGtietoryhmien
tietojen kdésittely:

- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

- Tietosuojalaki 1050/2018

8. Tietojen sdilytysajat

Opiskelijarekisterit, -kortistot ja -luettelot, rekisterditymistiedot,
ilmoittautumislomakkeet tai vastaavat opiskelijan henkiltiedot seka kursseille
osallistumistiedot ja mahdolliset arviointitiedot sdilytetddn 10 vuotta.

Tutkintoon ja todistukseen johtavien opintojen tiedot seka osallistujien
mahdollisesti antamat tietojenkasittelyluvat sdilytetdan pysyvasti.

9. Sdannonmukaiset
tietolahteet ja tietojen
luovutukset

Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja yllapidetaan asianosaisilta saaduilla tiedoilla
kurssille/ryhmaan kirjautumisen yhteydessa.

Opettajan tiedot saadaan opettajalta kurssin/ryhman opettajaksi/vetajaksi
palkkaamisen yhteydessa.

-Tietoja saadaan vain henkil6ilta itseltdan tai hanen edustajaltaan

-OPH:lle tietoja luovutetaan tilastointia varten yksildimattomana. Tilastointia
varten luovutetuista tiedoista ei voi paatelld henkil6a.

-OPH:lle luovutetaan henkilotietoja Koski-palvelun kayttoa varten. Talldinkin
tietoja luovutetaan vain ja ainoastaan asiakkaan erillisestd pyynnosta.

Tietoja ei luovuteta EU-tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan sisdiseen




yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

viranomaiskdyttoon, johon kayttajille maaritellaan kayttajaryhméakohtaiset
(hallinto, paatoimiset opettajat, tuntiopettajat ja ilmoittautumisten
vastaanottajat) kayttdoikeudet.

Kayttooikeus padttyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle
on myonnetty kdyttdoikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Jarjestelmaa kaytetdaan verkkoymparistdssa aina SSL-suojatussa yhteydessa.
Jarjestelman palvelinlaitteet sdilytetdan lukitussa tilassa, johon on pdasy vain atk-
henkilostolla.

Tietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan, sijaitsevat valvotuissa tiloissa.
Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista
saannollisesti.

Palvelintila ettd jarjestelma on tietoturva-auditoitu kolmannen osapuolen
toimesta.

11. Rekisterdidyn oikeus
saada paasy tietoihin (artikla
15)

Asiakkaalla on EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679, artikla 15) mukainen oikeus
tarkistaa, mita hanta koskevia tietoja on tietokannassa. Rekisterdity henkild voi
esittda tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkildkohtaisesti kirjallisella
lomakkeella rekisteriasioita hoitavalle henkildlle. Tarkastusoikeus toteutetaan
kuukauden kuluessa pyynnon esittamisesta. Rekisteriin ei sisally sellaisia tietoja,
joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kasitelldan tai ettd niita ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on
toimitettava jaljennos kasiteltavista henkilotiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jaljennoksia, rekisterinpitdja voi perid niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistdan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja
kaikki 15—22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettyd toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

12. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (artikla 16)

Henkilotietojen virheettomyys tarkistetaan kurssille/ryhmaan ilmoittautumisen
tai tydsuhteen alkamisen yhteydessa. Rekisterdity voi esittaa virheellisen tiedon
oikaisupyynnon palveluntarjoajalle henkil6kohtaisesti kirjallisella lomakkeella.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Ottaen
huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin, rekisterdidylla on oikeus saada




puutteelliset henkilétiedot taydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hdanen
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne
syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

13. Muut oikeudet

Asiakkaalla on oikeus kieltda tietojen kayttd markkinointitarkoituksessa.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka
jossa vditetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot

Osoite: PL 800, 00520 Helsinki
puh. 029 56 16670
http://www.tietosuoja.fi/fi/

Rekisterdidyn informointi

Rekisterin tietokannassa oleville ilmoitetaan suullisesti tai kirjallisesti siitd, ettd hanta koskevat nimi- ja
yhteystiedot on rekisteroity jarjestelmaan ja etta jarjestelman tietosuojaseloste on nahtavilla
palveluntarjoajan toimistoissa ja www-sivuilla.

Rekisterihallinto

Tuusulan kunnan Kasvatus- ja sivistyslautakunta sekd Tuusulan kunnan Kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunta
kayttavat rekisterinpitajana rekisteria koskevaa paatosvaltaa.



http://www.tietosuoja.fi/fi/

