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1. Rekisterin nimi

Tuusulan kunnan nuorten starttipajan asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitdja

Tuusulan kunnanhallitus
PL60
04301 Tuusula

3. Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitdjan
edustaja)

Nimi ja tehtavanimike
Laura Knuutila, maahanmuutto- ja tyollisyysasioiden paallikkd

Yhteystiedot
laura.knuutila@tuusula.fi 040 314 3050

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkilo

Nimi ja tehtavanimike

Antti Peltola, Tiimivastaava (Ohjaamo Tuusula ja Starttipaja)

Yhteystiedot
antti.peltola@tuusula.fi 040 314 4044

5. Tietosuojavastaava

tietoturva@tuusula.fi
puh. 09 87 181 (vaihde)

6. Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Starttipajan toiminta on suunnattu 16—29-vuotiaille tuusulalaisille nuorille, jotka
ovat vailla tyé- tai koulutuspaikkaa sekd tarvitsevat tukea jatkosuunnitelmien
tekemiseen ja arjenhallintaan. Jokaisen nuoren kanssa tehdddn oma
henkilékohtainen suunnitelma ja tavoitteet starttipajajaksolle. Pajan
valmennusjakson pituus sovitaan yksil6kohtaisesti ja osallistujalla on mahdollisuus
saada valmennuksen ajalta tyéttémyysetuutta (jos valmennus toteutetaan
tyékokeiluna)

Henkilétietoja tallennetaan valmennuksen tarpeen mukaan ja niitd kéytetddn
valmennuksen suunnittelun sekd jatko-ohjauksen tukena. Valmennuksen aikana
tehdddn arvioita osallistujan kanssa yhdessé valmennuksen etenemisesté seké
valmennuksen vaikutuksista osallistujan eldmdntilanteeseen
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7. Rekisterin tietosisaltd
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja henkildtieto-
ryhmista)

Rekisterdidyt ovat Tuusulan kunnan starttipajan toimintaan osallistuvia
nuoria/asiakkaita.

Rekisterin tietosisdlté

-Yhteystiedot (nimi, yhteystiedot. sisdltden osoite, sdhképosti, puhelinumero,
yhteydenottoa varten

-Demogrdfiatiedot (ikd, ammatti yms.)

-palvelun tuottamisen kannalta olennaiset tiedot asiakkaan koulutus-, tyo- ja
terveyshistoriasta

-suostumus tietojen luovuttamisesta

-valmennuksen seuranta, alku-, vdli- ja loppuarviointi

-sopimukset asiakkuuden ajalta

Starttipajan osalta asiakkaan kanssa laaditaan tyékokeilua koskeva sopimus TE-
hallinnon kanssa

8. Tietojen sailytysajat

Asiakkaan tietoja sdilytetddn vain sen aikaa, kun starttipajan valmennus kestdd.
Tdmdn jélkeen tiedot muutetaan anonyymiksi raportointitiedoksi tyén
kehittémistd ja seurantaa varten.

9. Sdannonmukaiset
tietolahteet ja tietojen
luovutukset

Tallennettavat tiedot ovat osallistujan itsensd luovuttamia tietoja jotka ovat
valmennuksen kannalta olennaisia. Osallistujan suostumuksella on mahdollista
pyytdd tarvittavia asiakirjoja muilta viranomaisilta jos niiden katsotaan olevan
valmennuksen tai osallistujan etenemisen kannalta olennaisia

Henkilétietojen kdsittelyperusteet ovat:

Asiakkaan suostumus

Késittely on tarpeen yleisen edun ja rekisterinpitéjdn julkisen vallan kdyttdmiseksi
Kdsittely on tarpeen rekisterinpitdjdn lakisédteisen velvoitteen toteuttamiseksi.

Tarkentavat sddddkset:
Henkilétietojen kdsittelyyn sovelletaan EU:n yleistd tietosuoja-asetusta

(2016/679) yhdessd tietosuojalain (1050/2018) kanssa. Palvelun jérjestdmisestd
sdddetddn etsivdn nuorisotyén osalta nuorisolaissa (1285/2016).

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
Walmu-asiakastietojérjestelmd

B. MANUAALINEN AINEISTO:

starttipajan sopimukset sdilytetddn paperisina allekirjoitettuina vain sen aikaa,
ettd ne voidaan tallentaa séhkbiseen jdrjestelmddn. Tallentamisen jélkeen
paperiset versiot tuhotaan.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sahkoéinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojérjestelmien ja tiedostojen kdyttéoikeudet perustuvat
henkilékohtaisiin kéyttoéoikeuksiin ja niiden kdyttdd valvotaan. Kayttéoikeudet




myénnetddn tehtdvikohtaisesti. Jokainen kdyttdjd hyviksyy tietojen ja
tietojdrjestelmien kdytto- ja salassapitositoumuksen.

B. Manuaalinen aineisto

Arkistoissa ja yksikdissd on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat sdilytetddn
valvotuissa tiloissa ja lukittavissa kaapeissa. Asiakirjoihin pddsy on rajattu vain
Starttipajan valmentaijille.

11. Rekisterdidyn oikeus
saada paasy tietoihin (artikla
15)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kasitelldan tai ettd niita ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on
toimitettava jaljennos kasiteltavista henkildtiedoista. Jos rekisteroity pyytda
useampia jaljennoksia, rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistadn kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja
kaikki 15—22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytyd suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

12. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (artikla 16)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Ottaen
huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin, rekisteroidylld on oikeus saada
puutteelliset henkilotiedot tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne
syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

Rekisterdidyn oikeuksia koskevat pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle ja
toimitetaan Tuusulan kunnan kirjaamoon.

Tuusulan kunta
Kirjaamo

PL60

04301 Tuusula




13. Muut oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka
jossa vditetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tdta asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot

Osoite: PL 800, 00520 Helsinki
puh. 029 56 16670
http://www.tietosuoja.fi/fi/
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