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1. Rekisterin nimi

Keski-Uudenmaan ymparistokeskuksen postirekisteri, PR

2. Rekisterinpitdja

Keski-Uudenmaan ymparistolautakunta

3. Rekisteriasioista vastaava
henkil® (rekisterinpitdjan
edustaja)

Leena Sjoblom, ymparistokeskuksen johtaja

etunimi.sukunimi(at)tuusula.fi, p. 040 314 2257

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkilo

Leena Sjoblom, ymparistokeskuksen johtaja

etunimi.sukunimi(at)tuusula.fi, p. 040 314 2257

5. Tietosuojavastaava

tietoturva (at)tuusula.fi, Puh. 09 87 181 (vaihde)

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin

kayttotarkoitus

Keski-Uudenmaan ymparistokeskuksen postirekisterin tarkoituksena on
ymparistokeskuksen lakisdateisten lupa- ja valvontatehtdvien hoitaminen.

7. Rekisterin tietosisalto
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja henkilétieto-
ryhmista)

Rekisteriin kirjataan ympaéristokeskuksen kirjaamon sahkopostiin
ymparistokeskus@tuusula.fi sekd ymparistokeskukseen paperipostilla tai
toimitettuna saapuneiden viestien aihe ja viestin/kirjeen ldhettdja siing
tapauksessa, ettd asiaa ei kirjata kunnan asianhallintajarjestelméaan. Samoin
kirjataan lahtevat lahetykset. Tietoihin sisaltyy yksittdisten henkildiden nimi- ja
sahkodpostitietoja mutta ei esimerkiksi tietoja heidan elinolosuhteistaan,
terveydentilastaan tai sosioekonomisesta asemastaan.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Viranomaistoiminnan rekisterin tiedot ovat padosin julkisia (laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 621/1999).

SALASSAPIDON PERUSTEET:
Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999 § 24. Salassa pidettavia
ovat esim. terveydentilatiedot ja tiedot sosioekonomisesta asemasta.
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8. Tietojen sailytysajat

Ymparistokeskuksen lupa- ja valvontamenettelya koskevat tiedot ovat pysyvasti
sailytettdvia.

9. Sdanndnmukaiset
tietolahteet ja tietojen
luovutukset

Tiedot saadaan rekisteroidylta itseltdan. Rekisterin tietoja luovutetaan vain
toimivaltaisille muille viranomaisille yksittaisen lupa- tai valvonta-asian kasittelya
varten.

Tietoja ei luovuteta EU-tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

Rekisteria paivitetdaan, kun ymparistokeskuksen kirjaamoon saapuu kirjattavaa
postia.

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

Rekisterin sahkdiset tallenteet ovat Tuusulan kunnan hallintoverkossa
ymparistokeskuksen verkkopalvelimella ja niihin on rajattu paasy henkildstolla.
Vuoden paatteeksi tiedosto luku- ja kirjoitussuojataan.

B. MANUAALINEN AINEISTO (paperitallenteet):
Rekisterin paperitallenteet sdilytetadan ymparistokeskuksen toimitiloissa seka
Tuusulan kunnan keskusarkistossa.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sahkoéinen aineisto

Ymparistokeskuksen verkkopalvelimelle voivat kirjauta henkilékohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla vain ymparistokeskuksen tydntekijat. Kasittely-
ja lukuoikeus osaan tiedoista on taman lisaksi rajattu koskemaan vain tehtdvasta
vastaavia yksittaisia tyontekijoita suojaamalla ne kansio- ja/tai tiedostokohtaisilla
salasanoilla. Jokainen ymparistokeskuksen tydntekija on hyvaksynyt tietojen ja
tietojarjestelmien kayttod- ja salassapitositoumuksen.

B. Manuaalinen aineisto

Paperitallenteet sdilytetdan lukituissa ja valvotuissa tiloissa. Lisaksi padte- ja
ldhiarkistossa olevan aineiston tai jaljenteen siitd luovuttavat vain
arkistovastaavat yksildityd, hyvaksyttavaa kayttotarkoitusta varten.




11. Rekisterdidyn oikeus
saada paasy tietoihin (artikla
15)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kasitelldan tai ettd niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on
toimitettava jaljennds kasiteltavista henkilotiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jaljenndksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnén perusteella,
rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistdaan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttdaa muita
oikeussuojakeinoja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja
kaikki 15—22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnoét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. N&issa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

12. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (artikla 16)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdjd oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Ottaen
huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin, rekisteroidylld on oikeus saada
puutteelliset henkilotiedot tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne
syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin pitdjalle osoitteella:
Keski-Uudenmaan ymparistokeskus
Hyryldnkatu 8 C, PL 60
04301 Tuusula
tai
yaktoimisto(at)tuusula.fi

13. Muut oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka
jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu

Osoite: PL 800, 00520 Helsinki
puh. 029 56 16670
http://www.tietosuoja.fi/fi/
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