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Paijalan yhteisotilojen kayttovuorojen hakeminen

Tuusulalaiset yhdistykset, yhteisot ja taysi-ikdiset asukkaat voivat hakea Tuusulan kunnan
omistaman Paijalan vanhan puukoulun kokoontumistiloja maksutta kayttoonsa.

Tilat ovat varattavissa ma-su klo 8-23 valiselle ajalle ja ne ovat tarkoitettu erilaisia tilaisuuksia,
kerhotoimintaa ja kokoontumisia varten.

Yhteisotila sijaitsee osoitteessa Paijalantie 44, 04300 Tuusula.
Varausohjeet

Tilan varauksia yllapidetdaan Timmi-tilavarausohjelmassa. Kayttévuorojen hakeminen
tapahtuu rekisterditymalla ohjelman kayttajaksi. Kayttajatunnusten hakijana voi toimia
yksityishenkil® tai rekisterditynyt jarjesto tai yhdistys.

Yksityishenkilo tai rekisteroitymaton yhteiso

Yksityishenkilo tai rekister6imaton ryhma, jonka yhteyshenkiléna toimii yksityinen henkilo,
voi hakea tunnukset kayttoonsa esittamalla henkilokohtaisesti henkilotodistuksen kunnan
asiakaspalvelupiste Tuusinfossa sen aukioloaikoina, osoite Autoasemankatu 2. Yhteydenotot
p. 09 8718 3070, tuusinfo@tuusula.fi. Mahdollisista poikkeuksista tai erityisjarjestelysta
sovittava yhteisomanageri Katja Revon kanssa, p. 040 314 3048, katja.repo@tuusula.fi.

Rekisterdityneet yhdistykset ja jarjestot

Hakijan tulee olla yhdistyksen virallinen nimenkirjoittaja ja ennen tunnusten hyvaksymista
tulee toimittaa maksimissaan kolme (3) kuukautta vanha yhdistysrekisteriote, josta iimenee
hakijan nimenkirjoitusoikeus. Yhdistysrekisteriotteen toimittaminen voi tapahtua sahképostin
liitetiedostona osoitteeseen tuusinfo@tuusula.fi tai sen voi esittaa henkilokohtaisesti
TuusInfossa. Tunnuksia annetaan yhdet per yhdistys/seura.

Huom! Mikili jarjestolld/yhdistykselld on jo kdytossdadn Timmi-tunnukset esim. koulutilojen
tai muiden yhteisotilojen varaamista varten, ei uusia tunnuksia tarvitse tilata.

Rekisteroityvalla hakijalla tulee olla kdytossaan sahkdpostiosoite. Kayttaessaan Timmi-
tilavarausohjelmaa kayttévuorojen hakemisessa hakija antaa suostumuksensa
vuoropaatoksen sahkdiseen tiedoksiantoon sahkopostitse.
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Tunnukset toimitetaan sahkopostitse hakijoille yhdistysrekisteriotteen tai henkilétodistuksen
esittamisen jalkeen. Mikali tunnistautuminen ei toteudu kuukauden kuluessa
rekisteroitymishakemuksen tekemisesta, hylataan hakemus yllapitajan toimesta.

Tunnistautuminen - yhdistysrekisteriotteiden ja henkilotodistusten esittaminen tunnusten
antajalle (yllapidolle)

Paikka: Tuusinfo, Autoasemankatu 2, p. 09 8718 3070
Aika: TuusIinfon aukioloaikoina
Sahkoposti: tuusinfo@tuusula.fi

Vakituiset vuorot myonnetaan 31.5.2020 asti

Saannodlliset varaukset ovat haettavissa 1.9.2019-31.5.2020 ajalle. Vakiovaraukset nakyvat
my06s Timmi-tilavarausjarjestelmassa.

Vaiheet:

1) Rekisterdityminen ja yhdistysrekisteriotteen toimittaminen kuntaan
2) Kirjautuminen ohjelmaan ja varaushakemusten teko ohjeiden mukaan
3) Varauspaatos sahkoisesti yhteyshenkilolle

Vakiovuorojen myontamisessa noudatetaan seuraavia periaatteita:

1. Kunta myontaa harkinnanvaraisesti tilojen kdyttovuoroja Tuusulassa toimintaa jarjestaville
yhdistyksille ja yhteiséille.

2. Toiminnan tulee olla yleishyodyllista ja maksutonta osallistujille.

3. Vuoroja jaettaessa huomioidaan muun muassa ryhman koko, toiminnan erityispiirteet ja
linkittyminen kunnan strategiaan.

4. Kullekin hakijalle pyritdadan mydntamaan ensisijaisesti toivotut vuorot kuitenkin siten, etta
mahdollisimman moni hakija saa vuoroja. Mahdollisissa paallekkaisissa toiveissa valinta
tehdaan harkinnan perusteella huomioiden edellisessa kohdassa mainitut tekijat. Lisaksi
pyritdadn siihen, etta paallekkaisissa toiveissa annetaan haluttu vuoro eri kayttajille eri
vuosina.

5. Kunta voi perua vakiovuoron, mikali hakija ei noudata annettuja ohjeita ja ehtoja.

6. Mikali kunta tarvitsee tilan omaan kayttoonsa tulee siita ilmoittaa hyvissa ajoin tilan
kayttajalle, kuitenkin viimeistaan 10 vrk ennen yksittdisen vuoron peruuttamista.
Vakiovuorojen kohdalla muutoksista neuvotellaan yhdessa tilan kayttdjien kanssa viimeistaan
2 kuukautta ennen.
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Avainten noutaminen

Saat tiedon avainten noutamisesta samalla kun saat sahkdpostilla varausvahvistuksen. Avain
luovutetaan nimetylle vastuuhenkil6lle, jonka on pyydettdessa todistettava
henkil6llisyytensa. Avain tulee palauttaa viimeistaan tilaisuutta seuraavana paivana.
Vakituiset kayttajat saavat oman avaimen itselleen kauden ajaksi.

Varauksen peruminen

Mikali varattua tilaa ei kaytetd, tulee varaus perua ilmoittamalla siita kirjallisesti
tuusinfo@tuusula.fi.

Tilojen kayttoohjeistus

Varauksen tehnyt henkild tai yhteiso sitoutuu kayttamaan yhteisotilaa sen ohjeistusten
mukaisesti. Kayttdjan tulee huolehtia oman kayttévuoronsa paattyessa roskien viemisesta ja
tilojen siivoamisesta samaan kuntoon, kuin ne olivat kayttévuoron alkaessa. Laiminlyénnista
tai kayton vastaisesta toiminnasta johtuvista vahingoista vastaa kayttdja. Ohjeistukset ovat
luettavissa kunnan verkkosivuilla www.tuusula.fi/osallisuus > Yhteisotilat. Verkkosivun osoite
https://www.tuusula.fi/sivu.tmpl?sivu_id=9164.

Kiinteistonhoito

Kiinteist6a hoitaa Tuusulan kunnan Tilakeskus, hallinnoi kuntatoimiala ja huoltaa tilapalvelut.
Kiinteist6on ja toimintaan liittyvista asioista (esim. vesi-, s&éhko-, lammitysasiat) vastaa
kunnantilakeskus. Tilaan liittyva vikailmoitus/palvelupyyntd kiinteistonhoidollisissa asioissa
tehdaan Tuusulan kunnan tilakeskukseen séhkdiselld vikailmoituslomakkeella:
http://res.haahtela.fi/julkaisu/vikailmoituskaavakkeet/vikailmoitukset tuusula.asp.

Virka-aikana kunnan tilakeskuksen henkildston tavoittaa puhelimitse numerosta 09-87181 ja
virka-ajan ulkopuolella numerosta 040 3142261.
Varaajan tulee tutustua tilan kdyttsta annettuihin ohjeistuksiin ja pelastussuunnitelmaan.
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Yhteyshenkil6t

Tilan kayttoon, varaamiseen ja varusteluun liittyen lisatietoja antaa Tuusulan
kunnan keskitetty asiakaspalvelu Tuusinfo (Autoasemankatu 2) p. 09 8718 3070
tai tuusinfo@tuusula.fi

Timmi-tilanvarausjarjestelméaén ja sen kayttéoikeuksiin liittyvissa asioissa lisatietoja
antaa Tuusinfo p. 09 8718 3070, tuusinfo@tuusula.fi

Muut asiat yhteisomanageri Katja Repo, p. 040 314 3048 tai katja.repo@tuusula.fi
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