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Palvelusetelin kayttoonottamisen aikataulu

Hakeutuminen palvelusetelituottajaksi ajalla 15.1. - 15.2.2024

Tarkastuskaynnit helmi- ja maaliskuussa 2024

Palvelusetelipaivakodit tiedossa 10.3.2024 mennessa, hyvaksytaan 19.3.2024 Kasvatus- ja

sivistyslautakunnassa.

26.3. palveluntuottajien tiedottaminen hyvaksynnasta sahkopostilla

Hyvaksynnan jalkeen perheet voivat hakea palvelusetelia Tuusulan kunnalta




Palvelusetelipaivakodiksi voi hakeutua kaksi
kertaa vuodessa

* Tuusulan kuntaan voi hakeutua palvelusetelipaivakodiksi kahdesti vuodessa siten, etta
elokuussa toimintansa aloittava paivakoti hakeutuu palvelusetelipaivakodiksi saman vuoden
tammikuussa ja tammikuussa toimintansa aloittava paivakoti hakeutuu

palvelusetelituottajaksi edellisen vuoden elokuussa.




Kuka voi hakeutua palvelusetelituottajaksi?

* Yksityisen paivakodin tulee hakea hyvaksyntaa palvelusetelituottajaksi Tuusulan kunnalta
lomakkeella "Hakemus varhaiskasvatuksen palvelusetelituottajaksi” ja liittaa siihen tarvittavat

liitteet, tarvittaessa myos liite saaduista julkisista tuista.

* Mikali palveluntuottajalla on useampia paivakoteja, tulee hyvaksynta palvelusetelituottajaksi

hakea jokaiselle paivakodille erikseen.

* Palvelusetelijarjestelmaan hyvaksyttavien yksikoiden osalta varmistetaan jo
palvelusetelituottajaksi hyvaksymisen yhteydessa tarkastuskaynnilla, etta saantokirjassa

maaritellyt hyvaksymisen edellytykset tayttyvat.




Miten haetaan?

e Tutustu ennen hakemista saantokirjaan Varhaiskasvatuksen palvelusetelin saantokirja (tuusula.fi)

ja palveluntuottajaa koskeviin vaatimuksiin, jotka |0ytyvat saantokirjasta

* Tuusulan kunnan sivuilla on oma palveluseteli -0sio, johon tiedot taydentyvat: Tuusulan kunnan

WWW-Sivut

» Tayta hakemus varhaiskasvatuksen palvelusetelituottajaksi Tuusulan kunnan sivuilla: Tietoa

palveluntuottajalle

* Yksityisesta varhaiskasvatuksesta vastaava viranhaltija tekee palvelusetelipaivakodiksi
hakeutuvaan paivakotiin tarkastuskaynnin ajalla 15.2. - 15.3. Tarkastuskaynnista annetaan

erillinen ohjeistus



https://www.tuusula.fi/attachments/text_editor/38599.pdf
https://www.tuusula.fi/sivu.tmpl?sivu_id=10407
https://www.tuusula.fi/sivu.tmpl?sivu_id=10498

Palvelusetelihakemuksen liitteeksi tarvitaan

* jaljennékset vastuuhenkilén ja henkildston ammatillisen kelpoisuuden todistuksista

* selvitys henkilostén rikosrekisteritaustan tarkistamisesta

* todistus vastuuvahinkovakuutuksesta ja asiakkaita koskevasta tapaturmavakuutuksesta

* todistukset tybnantajan YEL-vakuutuksesta ja maksetuista sosiaaliturvamaksuista

* todistukset verojen maksamisesta ja palveluntuottajan luottokelpoisuudesta

* toimipaikkakohtainen toimintasuunnitelma ja turvallisuussuunnitelma

* Todistus aluehallintoviraston paatdksesta rekisteriin merkitsemisesta

* kopio rakennusvalvonnan rakennus- tai poikkeamispaatoksesta (koskee ulkokuntien/uusia paivakoteja)
* kuvaus paivakodin oppimisymparistésta (niin sisa- kuin ulkotilat) (koskee ulkokuntien/uusia paivakoteja)
* kopio viimeisimman valvontakdaynnin muistiosta (koskee ulkokuntien paivakoteja)

* ympaéristéterveyden lausunto tilojen soveltuvuudesta péaivakotikdyttédn (koskee uusia paivakoteja)

Enintdan kolme (3) kuukautta vanhat todistukset ja rekisteriote hyvaksytdan. Aluehallintoviraston pdatds rekisteriin merkitse misesté saa olla vanhempi.




Palveluntuottajaa koskevat yleiset vaatimukset

Toiminnan l&dhtokohtana on asiakkaan oikeus varhaiskasvatukseen. v~ Palveluntuottaja on ennakonperintarekisterissa.
Palveluntuottajan tulee noudattaa kaikkia niita lakeja, joita v Palveluntuottajan on sitouduttava noudattamaan valtakunnallista
varhaiskasvatuksen jarjestajalta edellytetaan. varhaiskasvatussuunnitelmaa ja Tuusulan
v Palveluntuottajan toiminta tayttaa lasten varhaiskasvatuksesta varhaiskasvatussuunnitelmaa.

annetun lain (540/2018) ja asetuksen (753/2018) mukaiset

vaatimukset (ja lakiin paivittyvat vaatimukset)

v Palveluntuottajan on nimettava palvelujen vastuuhenkil®, joka toimii
yhteyshenkilona ja vastaa saantokirjan sitoumusten toteuttamisesta.

v Palveluntuottajan toiminta tayttaa sosiaali- ja terveydenhuollon Paivakodissa tulee noudattaa voimassa olevia tydehtosopimuksia.
palvelusetelista annetun lain (569/2009) 58§ mukaiset vaatimukset.

v’ Palveluntuottaja on huolehtinut lakisaateisista tydonantajan
sosiaalivakuutusmaksuista, YEL-vakuutuksesta ja muista tydbnantajan
velvoitteista ja sitoutuu pyydettaessa esittamaan tasta selvityksen.

v Palveluntuottajan toiminta tayttaa julkisista hankinnoista ja
kayttooikeussopimuksista 1397/2016 annetun lain vaatimukset.
Palveluntuottaja ei saa kunnan antamaa tukea tai muuta julkista
tukea palvelusetelilla tuotettaviin palveluihin.

v Palveluntuottaja vastaa alihankkijoidensa toiminnasta.




Palveluntuottajaa koskevat yleiset vaatimukset
jatkuu

v Kunnalla on oikeus vaatia palveluntuottajaa toimittamaan kirjalliset todistukset ja muut mahdolliset selvitykset siita, etta yleiset edellytykset
tayttyvat.
v Palveluntuottaja sitoutuu saantokirjaan myds kunnan muuttaessa saantokirjan ehtoja, jollei ole asiasta muuta ilmoittanut. Mikali

palveluntuottaja ei sitoudu uusiin ehtoihin, palveluntuottaja poistetaan palveluntuottajarekisterista.

v Palveluntuottaja huolehtii, etta vastuuhenkil6 sitoutuu osallistumaan kunnan jarjestamiin yhteistydkokouksiin ja kehittamistydhén (mm.
asiakastyytyvaisyyskyselyt).

v Paivakotien on tarjottava varhaiskasvatusta perheen tarpeen mukaan klo 6 - 18. Aukioloajat voivat vaihdella paivakotikohtaisesti.

v Palveluntuottajan tulee informoida valvontaviranomaista saannollisesti tarjoamiensa palvelujen laadun valvonnasta seka palvelujen osalta

asiakasturvallisuudesta. Valvontaviranomaista tulee informoida asiakkaiden tekemista reklamaatioista, reklamaatioihin johtaneista syista ja

niiden takia tehdyista toimenpiteista.
v Palveluntuottajalla on oltava internet-sivut, joilta kay ilmi toimitilojen osoite ja yhteystiedot, palvelujen hintatiedot ja aukioloaika.

v Palveluntuottajan markkinoinnin on oltava asiallista, luotettavaa ja hyvan tavan mukaista.




Henkilosto ja osaaminen

1. Palveluntuottaja vastaa siita, etta henkilosto tayttaa laissa saadetyt vaatimukset (laki sosiaalihuollon
ammatillisen henkiloston kelpoisuusvaatimuksista 29.4.2005/272 7, 8, 10, 15, 16, 17 §) seka vastaa
henkiloston taydennyskoulutuksesta (Sosiaalihuoltolaki 710/1982, 53 § (28.1.2005/50)).

2. Palveluntuottaja sitoutuu selvittamaan tyontekijoidensa rikostaustan (Laki lasten kanssa
tyoskentelevien rikostaustan selvittamista 504/2002).

3. Paivakodin toiminnasta vastaavan johtajan tehtavaan kelpoisuusvaatimuksena on kelpoisuus lain 26
tai 27 §:ssa tarkoitettuun varhaiskasvatuksen opettajan tai sosionomin tehtavaan ja vahintaan

kasvatustieteen maisterin tutkinto seka riittava johtamistaito. (Varhaiskasvatuslaki 540/2018).




Palvelujen hinnat

Palveluntuottaja sitoutuu toimittamaan tiedot palveluistaan ja niiden voimassa olevista palvelujen

hinnoista kunnalle, joka pitaa ne julkisesti nahtavilla.

Palveluntuottaja sitoutuu tiedottamaan asiakasta palvelusetelin arvon maksamista koskevista
ehdoista ja toimimaan niiden mukaisesti. Hinnoista on selvittava myos mahdollinen varausmaksu

ja kesaajan asiakasmaksu seka irtisanomiskaytannot.

Jos asiakkaan ja palveluntuottajan sopima hinta varhaiskasvatuksesta on pienempi kuin

palvelusetelin arvo, kunta maksaa palveluntuottajalle enintaan asiakkaan kanssa sovitun hinnan.

Tuusulan kunta ei hyvaksy laskutuslisaa tai toimistomaksua palveluntuottajan laskuttaessa
asiakasta. Kunta ei vastaa peruuntuneista palvelutapahtumista aiheutuneista kustannuksista.

Vaarin perustein maksettu palveluseteli peritaan takaisin.

Palveluntuottajan asiakkailta perima hinta voi olla enintaan 30 euroa kunnallista korkeinta maksua

suurempi




Palvelusetelilla tuotettavat
varhaiskasvatuspalvelut

Alle 3-vuotiaiden kokoaikainen varhaiskasvatus - yli 35 h/vko

Alle 3-vuotiaiden varhaiskasvatus 21 tuntia - 34 tuntia/vko

Alle 3-vuotiaiden osa-aikainen varhaiskasvatus - alle 21h/vko

3 vuotta tayttaneiden kokoaikainen varhaiskasvatus - yli 35 h/vko

3 vuotta tayttaneiden varhaiskasvatus 21 tuntia - 34 tuntia/vko

3 vuotta tayttaneiden osa-aikainen varhaiskasvatus - alle 21 h/vko

Esiopetusta taydentava varhaiskasvatus yli 20 tuntia/vko

Esiopetusta taydentava varhaiskasvatus alle 20 tuntia/vko




Maksukaytanto

1. Palveluntuottaja tekee varhaiskasvatuspalvelua saavan lapsen huoltajan kanssa sopimuksen palvelun sisallosta ja
hinnasta ja toimittaa sopimuksen liitteen Tuusulan kunnalle asiakassuhteen alkaessa/ viimeistaan sen
kalenterikuukauden aikana, jolloin asiakassuhde alkaa.

2. Maksatus tapahtuu maksuaineiston perusteella palveluntuottajalle kuukauden viimeiseen paivaan mennessa.

3. Maksatuksen edellytyksena on, etta palveluntuottaja toimittaa sovitusti lapsiluettelon ja paivakirjat seka tarvittavat
tilastot Tuusulan kunnalle jokaisen kuukauden viidenteen (5.) arkipaivaan mennessa.

4. Kunta maksaa palveluntuottajalle vain myonnetyn palvelusetelin mukaisesti kaytetysta palvelusta. Lapsen
aloittaessa tai lopettaessa varhaiskasvatuksen kesken kuukauden, hinta lasketaan aloituspaivasta sovittuun
viimeiseen varhaiskasvatuspaivaan asti/ irtisanoutumispaivaan asti. Arvon laskentaperusteena kaytetaan

kuukauden keskimaaraisten hoitopaivien (21) lukumaaraa.

5.  Mikali palveluntuottajalla ei ole ollut tuusulalaisia asiakkaita 6 kuukauteen, tulee palveluntuottajan olla yhteydessa

kuntaan paivitettavien asiakirjojen osalta.




Asiakirjojen kasittely ja arkistointi

1. Palveluntuottaja laatii palvelusetelijarjestelmassa hallussa. Asiakirjojen kasittelya saatelee myos laki
asiakirjat palvelutapahtuman yhteydessa ja noudattaa sosiaali- ja terveyshuollon asiakastietojen sahkoisesta
kaikissa kasittelyvaiheissa huolellisuutta siten, ettei  kasittelysta.

kenenkaan yksityisyys tule vaarannetuksi eika 3. Asiakasasiakirjat, jotka syntyvét palvelusetelilld
loukatuksi. Palveluntuottajan tulee noudattaa lakia palvelua jérjestettdessa, ovat viranomaisen asiakirjoja.
sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen Asiakassuhteen tai palvelusetelitoiminnan paatyttya
sahkoisesta kasittelysta (159/2007) seka palveluntuottaja sitoutuu siihen, etta arkistoitavat
henkilotietolakia (523/1999). asiakastiedot siirretdan veloituksetta kunnan kayttoon

2. Palveluntuottaja sitoutuu asiakirjoja kasitellessaan kunnan pyytamalla tavalla ja muodossa.
noudattamaan, mita viranomaisen asiakirjojen Palveluntuottaja huolehtii omien tiedostojensa ja
kasittelyssa saadetaan (laki viranomaisten toiminnan saamiensa kopiokappaleiden tuhoamisesta.
julkisuudesta 621/1999). Asiakirjojen luovuttamista ja Asiakasasiakirjat palautetaan

salassapitoa koskevia julkisuuslain saadoksia varhaiskasvatuspalveluihin.

sovelletaan silloinkin, kun ne ovat palveluntuottajan




Palveluntuottajan hyvaksymisen peruuttaminen

e Tuusulan kunnalla on oikeus peruttaa palvelujentuottajalle myonnetty valtuutus toimia
palvelusetelijarjestelmassa ja poistaa tuottajan nimi hyvaksyttyjen palveluntuottajien

luettelosta valittomasti ilman irtisanomisaikaa, mikali:

1) Hyvia palvelukaytantoja ei noudateta (Hallintolain 434/2003 mukaan), palveluntuottaja ei noudata kunnan
Kirjallisista kehotuksista huolimatta taman sitoumuksen tai sen liitteiden ehtoja, palveluntuottaja on tullut
maksukyvyttomaksi, ei ole kyennyt hoitamaan laskujaan erapaivaan mennessa, on aloittanut akordimenettelyn, on
asetettu selvitystilaan tai on valittomassa vaarassa tulla asetetuksi selvitystilaan palvelutuottaja tai joku johtoon
kuuluva henkild on tuomittu elinkeinotoimintaan liittyvassa rikoksessa.

2) Palveluntuottajalla on oikeus lopettaa palvelusetelijarjestelmassa toimivana yrittajana ilmoittamalla kunnalle
Kirjallisesti vahintaan 6 kuukautta ennen viimeista toimintapaivaa




Palveluntuottajan tulee tayttaa lisaksi seuraavat
velvoitteet (ulkokunnissa toimivat palveluntuottajat
ohjeistetaan erikseen):

Palveluntuottajan toimitilojen on taytettava * Palveluntuottaja vastaa tyontekijoidensa taydennyskoulutuksesta.
turvallisuusmaaraykset niin, etta toimipaikassa huolehditaan « Palveluntuottaja sitoutuu toimittamaan kuukausittain kunnalle

lasten turvallisuudesta lain ja viranomaisten maaraysten Perustietolomakkeen, joka sisaltaa tiedot henkilokunnan

mukaisesti. maarasta ja kelpoisuudesta seka lapsiluettelon ja paivakirjan
Palveluntuottajan on noudatettava varhaiskasvatuslakia, ryhmittain.

valtakunnallisen varhaiskasvatussuunnitelman perusteita ja « Palvelutuottaja sitoutuu toimittamaan Tuusulan kunnan
Tuusulan varhaiskasvatussuunniteimaa. maaritteleman osavuotiskatsauksen (31.7 ja 31.12.)
Palveluntuottajan on laadittava vuosittain Tuusulan kunnan

edellyttamat suunnitelmat.

Palveluntuottajan tulee laatia Esiopetuksen
lukuvuosisuunnitelma Tuusulan kunnan ohjeistuksen mukaisesti
vuosittain.

Palveluntuottajan tulee laatia lapsikohtaiset
varhaiskasvatussuunnitelmat vuosittain.

Palveluntuottajan tulee laatia lapsikohtaiset esiopetuksen
oppimissuunnitelmat vuosittain.




Palveluntuottajan tulee tayttaa lisaksi seuraavat
velvoitteet, jatkuu (ulkokunnissa toimivat
palveluntuottajat ohjeistetaan erikseen):

Palveluntuottaja laatii palvelujen laadun ja asiakasturvallisuuden varmistamiseksi ja parantamiseksi Valviran
Yksityisen varhaiskasvatuksen omavalvontasuunnitelma -lomakkeen, joka toimitetaan kuntaan vuosittain 30.9
mennessa ja toiminnan oleellisesti muuttuessa. Omavalvontasuunnitelma kattaa kaikki palveluntuottajan

palvelukokonaisuudet.

Palveluntuottaja huolehtii kunnan pyytamista muista raportointi- ja valvontatehtavista. Valvontaviranomainen
toteuttaa valvontaa ensisijaisesti antamalla palvelujen tuottamisessa tarpeellista ohjausta ja neuvontaa
palveluntuottajalle seka seuraa toiminnan kehitysta yhteistyossa palveluntuottajan kanssa.

Valvontaviranomainen voi tarkastaa palveluntuottajan toiminnan seka toiminnan jarjestamisessa kaytettavat tilat.
(Varhaiskasvatuslaki 540/2018 55§ ja 568)

Yksityisen palveluntuottajan tulee varmistaa varhaiskasvatuksen lastenhoitajien ja avustajien laakehoito-osaaminen.
Lukemisen ja kirjoittamisen valmiuksien arviointia tulee tehda sovittujen menetelmien avulla (esim. Lukiva, Kielipeda).

Palveluntuottaja varmistaa, etta hanen kaytossaan on varhaiskasvatuksen erityisopettajan palvelut.




Palvelusetelin arvo ja kertoimet

Palvelusetelin perushinta on enintdan 870 € kuukaudessa yksityisessa paivakotitoiminnassa.
Lapsen ian ja varhaiskasvatustarpeen mukaiset kertoimet ovat seuraavat:
Ikakerroin:

* Alle 3-vuotiaat lapset, kerroin 1,52

« 3 vuotta tayttanyt lapsi, kerroin 1

Varhaiskasvatusaikakerroin:

* Kokoaikainen (vahintaan 35 tuntia kestava) varhaiskasvatus, kerroin 1
* 21 tuntia - 34 tuntia kestava varhaiskasvatus, kerroin 0,85

* Osa-aikainen varhaiskasvatus (enintaan 20h viikossa), kerroin 0,5
Esiopetusta taydentava varhaiskasvatus:

* varhaiskasvatus yli 20 tuntia viikossa kerroin 0,5

» varhaiskasvatus enintaan 20 tuntia viikossa, kerroin 0,47
Varhaiserityiskasvatus:

* kerroin 0,5-3,0




Palvelusetelin maksatuspalveluna Smartumin
Vaana

« Palveluntuottajille annetaan koulutus Vaanan kayttoonottamiseen

* Palveluntuottajat vastaavat itsenaisesti toimipisteidensa yhteystietojen ja muiden tietojen
oikeellisuudesta Vaana.fi-tuottajahaussa kayttamalla OmaVaana-palvelua tietojen
paivittamiseen, kirjaavat veloitukset palvelusetelilta ja veloittavat mahdollisen asiakkaan
omavastuuosuuden.

* Vaanan palvelumaksu palveluntuottajille O,7% /maksutapahtuma + alv. 24%




