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1. Rekisterin nimi

Tyollisyyspalveluiden asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitéja

Tuusulan kunta
PL60

04301 Tuusula
kirjaamo@tuusula.fi

3. Rekisteriasioiden
yhteyshenkild

Nimi ja tehtavanimike

Laura Smolander, Maahanmuutto- ja tyollisyysasioiden paallikkod

Yhteystiedot

Puh 040 314 3050
laura.smolander@tuusula.fi

4. Tietosuojavastaava

Tiina Hakkarainen
Puh 040 318 2753
tiina.hakkarainen@tuusula.fi

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Tyo- ja elinkeinotoimisto ja kunta jarjestavat tyollistymista
edistavia palveluja yhteistyossa. Kunnan tyollisyysyksikon tarjoamia
palveluja ovat:

- tydhoénvalmennus

- palkkatuettu tyollistaminen kaupungille seka paikallisiin yrityksiin
- tyokyvyttomyyseldke-edellytysten selvittely

- tyollistymista edistdvien tukien mydntaminen tydnantajalle

- tyokykyneuvonta ja kuntoutukseen ohjaaminen

- Kesatyollistdmisen yritystuet
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Lisaksi pidetaan erillista rekisteria tilastointia varten. Asiakastiedot
tallennetaan tilastointia varten ainoastaan asiakkaan suostumuksella.
Lainsgadanto:

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
Tietosuojalaki (1050/2018)

Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta
tiedonhallintatavasta 2 luku (1030/1999)

Asiakkaan suostumukseen perustustuvassa tyollisyyspalveluiden ja
sosiaalipalveluiden vdlisessa yhteistydssa sovellettava lainsdadanto

Sosiaalihuoltolaki (17.9.1982/710, 1301/2014)
Sosiaalihuoltoasetus (607/1983)
Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista (22.9.2000/812)

7. Rekisterin tietosisaltod
(kuvaus rekisterdityjen
ryhmista ja henkiltieto-
ryhmista)

Walmu-jarjestelma

- Yhteystiedot (nimi, yhteystiedot (osoite, puhelin numero)
yhteydenottoa varten)

- Demografiatiedot (ikd, ammatti yms.)

- palvelun tuottamisen kannalta olennaiset tiedot
asiakkaan koulutus-, ty6-, terveys- ja paihdehistoriasta

- suostumus tietojen luovuttamisesta

- Ansioluettelot

- tutkimuspyynto tai lahete

- kuntoutusjakson seurannan paivakirja, véliraportit ja
loppulausunnot

- sopimukset kuntoutusjakson tavoitteista

- sairauslomatodistukset

- palkanlaskentaa varten tarvittavat tiedot

- palkkatukipaatokset

- Tyo- ja tydkokeilusopimukset.

Viestijarjestelméa
Asiakkaan suostumuksella eri tydntekijaryhmien valinen tietojen vaihto
tehdaan suojatulla yhteydella.

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.
Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus, joka
jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

8. Tietojen sdilytysajat

Tietoja sailytetaan viisi vuotta asiakkuuden pdattymisesta.

9. Sdanndénmukaiset
tietoldhteet ja tietojen
luovutukset

Asiakkaan/huoltajan/asiakkaan edustajan antamat tiedot.

Tyontekijan asiakkuuden aikana kirjaamat tiedot.

Muualta tulevat tiedot: Kela ja eldkelaitokset, tyd- ja elinkeinotoimisto, aikuisten
sosiaalipalvelut. Ostopalveluntuottajien tuottamat tiedot.

Tietoja luovutetaan asiakkaan suostumuksella.




Tietoja ei luovuteta EU-tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
- Walmu —asiakastietojarjestelma
-Tuusulan kunnan tietoasemaverkko, rajoitettu kdyttéoikeus

B. MANUAALINEN AINEISTO
Ne asiakastiedot, joita ei voida sailyttda sahkoisessa jarjestelmassa, arkistoidaan
lukituissa kaapeissa viisi vuotta asiakkuuden paattymisesta.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:
A. Sédhkoinen aineisto

kayttoliittyma on suojattu kayttdja- ja salasanatunnuksin

- tietokanta on suojattu palvelimen kayttdja- ja salasanatunnuksin

- asiakasrekisteriin ei ole ulkoista verkkoyhteytta

- Tietojdrjestelma tallentaa automaattisesti kayttajien lokitiedot.

- Lokitietoja seurataan asiakkaan pyynnosta seka pistokokein kerran vuodessa.
- Kdyttooikeudet on rajattu toimenkuvan mukaisesti. Ty6llisyyspalveluissa on
oikeus vain oman rekisterin kayttdon. Lisaksi aikuisten sosiaalipalvelujen
tyontekijat padsevat katselemaan tyollisyyspalvelujen tietoja.

B. Manuaalinen aineisto

Arkistoissa ja yksikoissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat sailytetaan
valvotuissa tiloissa ja lukittavissa kaapeissa.

11. Rekisterdidyn oikeus
saada paasy tietoihin (artikla
15)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kasitelldan tai etta niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on
toimitettava jaljennos kasiteltavista henkilotiedoista. Jos rekisteroity pyytaa
useampia jaljennoksia, rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnén perusteella,
rekisterinpitdajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa
pyynndn vastaanottamisesta rekisterodidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdaa muita
oikeussuojakeinoja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja
kaikki 15—22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisteroidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.




12. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (artikla 16)

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitéja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epdatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Ottaen
huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin, rekisteroidylld on oikeus saada
puutteelliset henkildtiedot tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisaselvitys.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne
syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle kunnan kotisivuilta 16ytyvalla
lomakkeella. https://www.tuusula.fi/tiedostopankki/index.tmpl?sivu_id=8718

13. Muut oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hdanen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka
jossa vditetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisteroity katsoo, ettd hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu

Osoite: PL 800, 00520 Helsinki
puh. 029 56 16670
http://www.tietosuoja.fi/fi/
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