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1. Rekisterin nimi

Timmi Tilavarausohjelmisto

2. Rekisterinpitdja

Tuusulan kunnanhallitus

3. Rekisteriasioista vastaava
henkil® (rekisterinpitdjan
edustaja)

Harri Lipasti, hallintojohtaja

Yhteystiedot
040 314 3003
harri.lipasti@tuusula.fi

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkilo

Milla Salminen, asiakaspalveluneuvoja, Tuusinfo

Yhteystiedot
040 314 2081

milla.salminen@tuusula.fi

5. Tietosuojavastaava

040318 2753
tietoturva@tuusula.fi
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6. Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttdtarkoitus

Timmi-jdrjestelmdd kéytetddn Tuusulan kunnan tilavarausten hallintaan.

7. Rekisterin tietosisaltd
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja henkildtieto-
ryhmista)

Tuusulan kunnan tilojen kéyttdjat hakevat Timmi Tilavarausohjelmiston séhkdisen
asioinnin kautta kunnan koulujen liikuntasalien kdyttévuoroja lukukausittaiseen
vakiovuorokdyttéon, vapaa-aikapalveluiden liikuntatiloja kausittaiseen
vakiovuorokdyttodn sekd Leirikeskus Metsdpirtin ja Mdntymden vuoroja
vuosittaiseen kéyttoon rekisterditymdilld jérjestelmddn kéyttdjdksi organisaation
edustajana tai yksityishenkilond.

Tuusulan kunnan tilavarausjdrjestelmdssd on kdytdssd sdhkdinen tunnistaminen.
Yksityishenkild todentaa henkiléllisyyden vahvalla sdhkéiselld tunnistamisella.
Rekisterdityminen Timmiin tapahtuu Suomi.fi-palvelun kautta (pankkitunnuksilla
tai mobiilivarmenteella).

Liséksi vuorohakemus on mahdollista tehdd eri tiloihin ja eri kéyttéaikojen
kestoihin (yksittdinen vuoro, vakiovuoro) myés tulostettavalla Word-muotoisella
tilan kdyttéhakemuslomakkeella, jolloin haettavan tilan varaushakemusten
kdsittelijé kirjaa tiedot Timmin asiakasrekisteriin.

Timmin sdhkdéisen rekisterditymisen yhteydessé kdyttdjé antaa seuraavia tietoja
itsestadn:
Yksilbintitiedot:

- Nimi

- Henkilétunnus yksiléintitietona

- Yhteystiedot (Iéhiosoite, sGhkdpostiosoite, puhelinnumero)

Liséksi seuraavat tiedot koskevat kdyttéoikeuksien laajentamista organisaation
edustajaksi (pakollisina tietoina):
- Rooli organisaatiossa
- Organisaation yhteystiedot (osoite, sdhképostiosoite, puhelinnumero,
kotipaikka, www-osoite)

Word-muotoinen tilan kédyttéhakemus sisdltdd vastaavia henkilétietokenttid,
lukuun ottamatta hakijan yhteyshenkilén roolia organisaatiossa.

Timmi Tilavarausohjelmiston (hallintokunta Tuusulan kunta) kirjattuja
asiakastietoja kdytetddn kdyttévuorojen késittelyyn, vakiovuoropddtésten
sdhkéiseen tiedoksiantoon, tiedottamiseen (mikdli hakija on antanut luvan
palvelutiedotteiden vastaanottamiseen) ja laskutukseen.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:

Asiakkaiden henkilGtiedot ovat Timmi-kéyttdjétunnukset omaavien kunnan
operatiivisten kdyttdjien ndhtdvilld. Asiakkailla ei ole pédsyé kuin omiin
rekisterditymisvaiheessa antamiinsa tietoihin. Selaajalinkkien ja rekisteréityneiden
asiakkaiden kéytettdvissd olevissa varauskalenterindkymissd on néhtévissd vain
varauksen otsikkotiedot. Nédmd tiedot voivat sisdltdd lajitietoa tai
kdyttéjdtahotietoa kuten seuran tai yhdistyksen nimen.

8. Tietojen sdilytysajat

Timmin asiakasrekisterissd asiakkaan tiedot ovat néhtdvilld, kunnes ne poistetaan
tai passivoidaan yllédpitéjien toimesta. Asiakasrekisterié kdydddn ldpi
sddnnbllisesti.

Asiakastiedot ovat yhdistettyind varauksiin, jolloin poistaminen ei ole mahdollista




ilman varaustietojen poistoa ensin. Mikdli kyseessé on varauksen perusteella
laskutettu asiakas, asiakastieto on passivoitavissa poiston sijaan.

Varaukset ovat néhtavilld tulevalle kaudelle, kuluvalle kaudelle ja edeltiviille
kaudelle.

9. Sdanndnmukaiset
tietolahteet ja tietojen
luovutukset

Timmiin kirjattavat asiakastiedot tulevat sdhkdéisessé asioinnissa rekisterdidylté
itseltddn tai hénen edustamansa tahon lailliselta edustajalta
(nimenkirjoitusoikeuden omaava henkilé). Word-lomakkeissa toteutuu samat
tietoldhteet ilman tunnistautumista.

Tietoja ei luovuteta kunnan organisaation ulkopuolelle ilman asiakkaan
suostumusta.

Oikeusperusteena henkilGtietojen kéytélle on tilavarauksesta tehtévé sopimus.

Keskeinen lainsddddnté:

- Yleinen tietosuoja-asetus (EU, 679/2016)

- Tietosuojalaki (1050/2018)

- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 5-6 luku (621/1999)
- Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvdstd tiedonhallintatavasta 1-
2 luku (1030/1999)

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

- Timmi Tilavarausohjelmisto

B. MANUAALINEN AINEISTO:

- Paperimuotoisena saapuneet kéyttévuorohakemukset

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sahkoéinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat lukituissa ja valvotuissa tiloissa.
Timmi-tilavarausohjelmiston kdyttéoikeudet myénnetddn tehtévdkohtaisesti.
Jokainen jérjestelmdn kdyttdjé hyviksyy tietojen ja tietojdrjestelmien kdytté- ja
salassapitositoumuksen.

B. Manuaalinen aineisto
Asiakirjat sdilytetédn valvotuissa tiloissa ja lukittavissa kaapeissa.

11. Rekisterdidyn oikeus
saada paasy tietoihin (artikla
15)

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa hdanestd Timmi-tilavarausjarjestelmaan
tallennetut henkilétiedot.

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kasitelldan tai ettd niita ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on
toimitettava jaljennos kasiteltavista henkilotiedoista. Jos rekisteroity pyytaa
useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistdan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja
kaikki 15—-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.




Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettyd toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

12. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (artikla 16)

Rekisterditynyt kayttaja pystyy muuttamaan Timmissa tietyt tiedot itse.

Taman lisaksi rekisteroidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitadja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epéatarkat ja virheelliset henkildtiedot.
Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin, rekisteroidylla on oikeus
saada puutteelliset henkildtiedot taydennettyd, muun muassa toimittamalla
lisaselvitys.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne
syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttda muita oikeussuojakeinoja.

Tarkastus- tai oikaisupyynto osoitetaan

Timmi Tilavarausohjelmiston rekisteriasioiden yhteyshenkilélle téyttdmdlld
osoitteesta www.tuusula.fi/tietosuoja/ Asiakkaan oikeudet -sivulta I6ytyvd
tarkastus/korjauspyyntélomake joko manuaalisesti tai sGhkéisesti.

13. Muut oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka
jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu

Osoite: PL 800, 00520 Helsinki
puh. 029 56 16670
http://www.tietosuoja.fi/fi/
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